職務経歴書

20XX年X月X日

氏名：　　　　　　　　　
■経験した主な業務
【職種：　　　　　】
	職歴の期間
	職種の内容

	年　月　　～　　年　月
	

	年　月　　～　　年　月
	

	年　月　　～　　年　月
	

	年　月　　～　　年　月
	

	年　月　　～　　年　月
	

	年　月　　～　　年　月
	

	年　月　　～　　年　月
	

	年　月　　～　　年　月
	


注記）職種とは、仕事の種類のことです。 「営業職」「経理職」「人事職」「開発職」など、
仕事の内容によって分けられます

■自己PR
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《職務経歴書の書き方の事例》

	営業に関する職歴

	2011年6月～2016年10月
	△△株式会社　千葉営業所で自動車販売に従事
　　　①自動車整備士として2年間従事。
　　　②トヨタ－クラウン販売の営業活動へ人事異動。
担当地区内でお得意様づくりと売上アップ従事。

年間平均100台拡売。３回優秀社員賞獲得
　　　③経理事務へ人事異動。財務管理・簿記の資格取得。


	2016年11月～現在
	株式会社□□　営業1課で広告営業に従事
①モノでなくサ－ビスを売る営業職へ転職。
　　　　②広告業のマ－ケティング理論と企画力の技術の取得
　　　　③社内で広告営業の新規開拓優秀賞を獲得。



■自己PR

どの業種に関わらず「顧客第一主義」を実行しました。お客さまの困りごとをお聞きし、提案企画書
づくりを武器として、営業業績の向上に努めることができました。
一方、クレームが寄せられたときは、誠実な対応に努めました。その結果、お客さまから信頼を得、社
内からも高く評価され、「攻めと守りの山田」と呼ばれるようになりました。
新たな職場においても、「攻めと守りの山田」と云われるように貴社の業績に貢献したいと思います。
私の座右の銘は、「日々新たに」です。私の好きな営業職で精進して参ります。
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以上
